ol 4 GOBIERNO ~ MINISTERIO rcmno ESPAROL
b w <9 DE ESPANA DEDERECHOSSOCIALES N B ACCESIBIUDAD
s P ¥ AGENDA 2030 COGNITIVA

-V
Calendarlo =

del contribuyente

2023

Calendario para presentar

los impuestos:
Impuestos de Retenciones y del IVA.

Impuestos de la Renta y Patrimonio.
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Diccionario
Autoliquidacion con domiciliacion bancaria:
Autoliquidacion es cuando tu calculas
el resultado de tu declaracion.
Si el resultado es a pagar,
tu autorizas a tu banco para que Hacienda
te cobre los impuestos en la fecha adecuada.
Agencia Tributaria
Es una oficina del Gobierno de Espafia
gue vigila que la ciudadania
cumpla con sus impuestos.
También se llama Hacienda.
Contribuyente
Persona que tiene una obligacion principal
gue es pagar un impuesto.
Datos Fiscales
Es la informacion que tiene la Agencia Tributaria
de una persona.
Por ejemplo, su domicilio, su cuenta bancaria,
el dinero que gana, entre otros datos.
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DNI:

Estas letras significan

Documento Nacional de Identidad.
Este documento es un carné

gue lleva nuestros datos personales
y nuestra foto.

En este documento también esté
nuestro numero de DNI.

El nUmero de DNI completo

es un numero largo acompafiado de una letra.

Domiciliar el pago en cuenta:
Significa que tu autorizas a tu banco
para que Hacienda cobre el dinero

gue le tienes que pagar.

Impuesto:
Cantidad de dinero que las personas
tienen que pagar a la Administracion

para mantener los servicios publicos.

IRPF

Estas letras significan

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.
Es un impuesto que tienen que pagar

las personas que viven en Espafia

y que ganan dinero.

Al IRPF le llaman declaracién de la renta.

MINISTERIO
DE DERECHOS SOCIALES
Y AGENDA 2030
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Impuesto sobre Patrimonio.

Es un impuesto que tienen que pagar las personas
gue tienen bienes y derechos en Espafa.

Como, por ejemplo, un piso

0 una cuenta de ahorro en un banco,

si se superan determinados limites.

Estas personas tienen que pagar este impuesto

si viven en Espafia y también si viven fuera de Espania.

Retenciones

Es un impuesto que tienen que pagar
las personas o entidades

gue tienen un local alquilado

para realizar una actividad.

Ingreso en cuenta:
Es cuando ta vas al banco
e ingresas en la cuenta de Hacienda

el dinero que le tienes que pagar.

IVA:

Estas letras significan

Impuesto sobre el Valor Afiadido.
Este impuesto es un dinero

gue se afade al precio

de cada cosa que compramos.
Cuando compramos un producto
pagamos el precio de ese producto

mas el IVA de ese producto.

MINISTERIO
DE DERECHOS SOCIALES
Y AGENDA 2030
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NIE:

Estas letras significan

Numero de Identificacion de Extranjero.
El NIE es como si fuera el DNI

de las personas extranjeras.

NIF:
Estas letras significan
Numero de ldentificacion Fiscal.

EL NIF es como si fuera el DNI para Hacienda.

Personas fisicas:

Somos todas las personas

con nuestros derechos y obligaciones.
Las personas fisicas en Espafa

son todas las personas que viven en Espafia
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Este documento tiene la informacién que necesitas

para presentar algunos impuestos del afio 2023.

Aqui tienes la informacién para

presentar estos impuestos:

- Retenciones y el IVA.

- Impuestos de la Renta y Patrimonio.

Para presentar tus impuestos tienes que saber:

- Los impuestos que estas obligado a presentar.

- Las fechas en las que debes presentar cada impuesto.

- La documentacion que tienes que presentar.

- Dodnde tienes que presentar esa documentacion.

Toda esta informacion es importante

porque tienes que presentar tus impuestos

siguiendo las normas.

Para presentar los impuestos

tienes que rellenar unos documentos
gue se llaman Modelos.

Cada Modelo lleva un namero

y sirve para una cosa diferente.

Fma"f'ado por s g MINISTERIO
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Modelos de documentacion

Los modelos que se necesitan para presentar

los impuestos que se explican en este documento son:

- Modelo 180.

Este documento es para informar de que pagas un alquiler
por un local que tienes alquilado para trabajar.

Puedes presentar el Modelo 180 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G100.shtml

- Modelo 303.
Este documento es para pagar el IVA a Hacienda
de forma automatica.
Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

- Modelo 115.
Este documento es para declarar el impuesto de rentas,
cuando estas alquilando un local.
Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GHO2.shtml?faqld
=28a5a107f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Modelo 100
Este documento es para presentar
el impuesto sobre la Renta de Personas Fisicas.
Puedes presentar el Modelo 100
en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G229.shtml
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Modelo 714.

Este documento es para presentar
el Impuesto sobre el Patrimonio.
Puedes presentar el Modelo 714 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G611.shtml
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Calendario para presentar las Retenciones y
el IVA

Estos impuestos los presentan las personas

o entidades que realizan una actividad econdmica.

Enero 2023

Retenciones

Presentacion de las retenciones los meses de octubre,

noviembre y diciembre del afio 2022.

Tienes que utilizar el Modelo 115.

Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.qob.es/Sede/procedimientoini/GHO02.shtml?fagld=28a5
al07f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Fecha de presentacion:

- Hasta el 20 de enero de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 15 de enero de 2023 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.

Presentacion de la declaracion informativa

de las retenciones de todo el afio 2022.

Tienes que utilizar el Modelo 180.

Puedes presentar el Modelo 180 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G100.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 31 de enero de 2023.
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IVA

Presentacion del impuesto del IVA de los meses de octubre,
noviembre y diciembre del afio 2022.

Tienes que utilizar el Modelo 303.

Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 30 de enero de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 25 de enero de 2023 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.

Abril 2023

Retenciones

Presentacion de las retenciones los meses de enero,

febrero y marzo del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 115.

Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.qob.es/Sede/procedimientoini/GHO02.shtml?fagld=28a5
al07f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Fecha de presentacion:

- Hasta el 20 de abril de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 15 de abril de 2023 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.
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IVA

Presentacion del impuesto del IVA de los meses de enero,
febrero y marzo del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 303.

Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 30 de abril de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 25 de abril de 2023 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacion bancaria.

Julio 2023

Retenciones

Presentacion de las retenciones los meses de abril,

mayo Y junio del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 115.

Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.qob.es/Sede/procedimientoini/GHO2.shtml?fagld=28a5
a107f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Fecha de presentacion:

- Hasta el 20 de julio de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.

- Hasta el 15 de julio de 2023 si lo vas a pagar
con autoliquidacién con domiciliacion bancaria.
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IVA

Presentacion del impuesto del IVA de los meses de abril,
mayo Y junio del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 303.

Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 30 de julio de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.

- Hasta el 25 de julio de 2023 si lo vas a pagar
con autoliquidacion con domiciliacion bancaria.

Octubre 2023

Retenciones

Presentacion de las retenciones los meses de julio,

agosto y septiembre del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 115.

Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GHO2.shtml?faqld=28a5
al07f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Fecha de presentacion:

- Hasta el 20 de octubre de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 15 de octubre de 2023 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliaciéon bancaria.

F'"an.‘f'ado por s g MINISTERIO l ‘

la Unién Europea o, DE DERECHOS SOCIALES Plan de Recuperacién, .
- S YAGENDA 2030 W Transformacién y Resiliencia

NextGenerationEU




= £ % GOBIERNO MINISTERIO rcmvno ESPANOL
v Q DE ESPANA DE DERECHOS SOCIALES ACCESIBIUDAD
2 P Y AGENDA 2030 COGNITIVA

IVA

Presentacion del impuesto del IVA de los meses de julio,
agosto y septiembre del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 303.

Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 30 de octubre de 2023 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.

- Hasta el 25 de octubre de 2023 si lo vas a pagar
con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.

Enero 2024

Retenciones

Presentacion del impuesto los meses de octubre,

noviembre y diciembre del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 115.

Puedes presentar el Modelo 115 en el siguiente enlace:
https://sede.agenciatributaria.qob.es/Sede/procedimientoini/GHO02.shtml?fagld=28a5
al07f3085710VgnVCM100000dc381e0aRCRD

Fecha de presentacion:

- Hasta el 22 de enero de 2024 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.
- Hasta el 15 de enero de 2024 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.
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Presentacion de la declaracion informativa

de las retenciones de todo el afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 180

Puedes presentar el Modelo 180 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G100.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 31 de enero de 2024.

IVA

Presentacion del impuesto del IVA de los meses de octubre,
noviembre y diciembre del afio 2023.

Tienes que utilizar el Modelo 303.

Puedes presentar el Modelo 303 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml

Fecha de presentacion:

- Hasta el 30 de enero de 2024 si lo vas a pagar
con ingreso en cuenta.

- Hasta el 25 de enero de 2024 si lo vas a pagar

con autoliquidacion con domiciliacién bancaria.
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Calendario para presentar los impuestos de
la Renta y Patrimonio

El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
€s un impuesto que tienen que pagar las personas
gue viven en Espafia y que ganan dinero.

A este impuesto se le llama declaracion de la renta.

TU estas obligado a hacer la declaracion de la renta del afio 2022
si has trabajado en la misma empresa todo el afio 2022

y has ganado méas de 22 mil euros.

También tienes que hacer la declaracion de la renta del afio 2022
si has trabajado en 2 o mas empresas en el afio 2022

y has ganado mas de 14 mil euros.

El impuesto sobre Patrimonio es un impuesto
gue tienen que pagar las personas gue tienen bienes

y derechos en Espafia.

Para saber si estas obligado a presentar este impuesto
puedes ver las condiciones que piden en el Modelo 714.
Entra en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G611.shtml

Los impuestos de la Renta y del Patrimonio se presentan en las mismas fechas.
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Cuando tu presentas los impuestos pueden pasar 2 cosas:

- Que el resultado sea positivo.
Esto significa que tu tienes que pagar dinero a Hacienda.
- Que el resultado sea negativo.

Esto significa que Hacienda te tiene que devolver dinero a ti.

Cada afio Hacienda hace una campafia

para que tu presentes tus impuestos.

Esta campafia empieza en abril y acaba en junio.
Esto significa que desde abril hasta junio

tu puedes presentar estos impuestos.

Pero en el mes de marzo tu ya puedes
pedir tus datos fiscales a Hacienda.

Los datos fiscales son toda la informacion
gue Hacienda tiene sobre ti.

TU necesitas conocer estos datos

para presentar tus impuestos.

Marzo 2023

Desde el 8 de marzo,
tu puedes pedir a Hacienda

tu numero de referencia de la Renta y Patrimonio de 2022.

El nimero de referencia es una clave personal
para entrar a la pagina web de Hacienda

0 a su Aplicacion y gestionar tus datos fiscales.
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Desde el 15 de marzo,
tu puedes utilizar este nUmero

para entrar a la web y ver tus datos fiscales.

Abril 2023

Desde el 11 de abril hasta el 30 de junio.

TU puedes presentar por internet

la declaracion de la Renta 2022

y de Patrimonio 2022.

Para presentar tu declaracion tienes que utilizar estos modelos:

- El'Modelo 100 para la Renta.
Puedes presentar el Modelo 100 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G229.shtml

- El'Modelo 714 para el Patrimonio.

Puedes presentar el Modelo 714 en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G611.shtml

Si tu declaracion es positiva

puedes pagar el dinero de una sola vez.
También puedes pagar en 2 plazos.

Esto significa que puedes pagarlo en 2 veces.
El primer plazo lo tienes que pagar

cuando presentas la declaracion de la renta.
El segundo plazo lo tienes que pagar

antes del 6 de noviembre

Si tu declaracion es positiva
y domicilias el pago en tu cuenta del banco
tienes de plazo para presentar tu declaracion

hasta el 27 de junio.
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En este caso, Hacienda cobrara el primer plazo
el 30 de junio.

Y el segundo plazo el 6 de noviembre.

Mayo 2023

MINISTERIO rcmno ESPANOL
DE DERECHOS SOCIALES ACCESIBILDAD
Y AGENDA 2030 COGNITIVA

Para que te ayuden a hacer la declaracién de la renta
tienes 2 opciones.

Puedes pedir cita previa

para que te hagan la declaracion por teléfono

0 puedes pedir cita previa

para ir a una oficina

y te atiendan en persona.

Desde el 3 de mayo al 29 de junio
puedes pedir cita previa

para que te llamen por teléfono,
llamando a estos teléfonos:

915 357 326

901 121 224

También puedes pedir cita previa por internet.

Tienes que entrar en la pagina web de la Agencia tributaria

y pulsar en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/inicio.html

Para pedir cita previa tu tienes que utilizar
tu NIF/NIE o DNI electronico.

NextGenerationEU 4 P VAGENDA 0%
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O tu certificado electronico, tu clave PIN

0 tu ndmero de referencia.

También puedes pedir tu cita previa

entrando en la Aplicacion de la Agencia Tributaria.

Desde el 5 de mayo al 30 de junio.
En estos dias Hacienda te llamaré por teléfono

para hacer tu declaracion de la Renta por teléfono.

Si quieres pedir cita previa

para ir de forma presencial a una oficina,

puedes hacerlo desde el 25 de mayo al 29 de junio.
También puedes hacerlo por la pagina web

o la Aplicacion de la Agencia Tributaria.

O llamando a estos teléfonos:

915530071

901 22 33 44
Financiado por 2 X 4  HINSTENO
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Junio 2023

Desde el 1 de junio al 30 de junio.

Si has pedido cita previa,

en estos dias podras ir a tu oficina de Hacienda
para que te hagan tu declaracion de la Renta.
Hacienda te dira el dia, y la hora

y la oficina a la que tienes que ir.

Recuerda:

TU puedes presentar tu declaracion hasta el 27 de junio
si tu declaracion es positiva

y tu domicilias el pago en tu cuenta del banco.

TU puedes presentar tu declaracion hasta el 30 de junio
si tu declaracion es positiva

y tu vas a ir al banco a pagar.

TU puedes presentar tu declaracion hasta el 30 de junio

si tu declaracion es negativa.
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Noviembre 2023

Si tu declaracioén es positiva
y decidiste pagar a Hacienda en 2 veces,
tienes hasta el 6 de noviembre para

pagar el segundo plazo.
Recuerda:

Del 11 de abril al 30 de junio de 2023.
Puedes presentar por internet

las declaraciones de Renta y Patrimonio.

Del 5 de mayo hasta el 30 de junio de 2023.
La Agencia Tributaria te puede hacer

la declaracion de la renta por teléfono.
Tendras que pedir cita previa

desde el 3 al 29 de mayo.

Del 1 de junio al 30 de junio de 2023.

La Agencia Tributaria te puede hacer

la declaracion de la renta

si vas de forma presencial a una de sus oficinas.
Tendras que pedir cita previa

desde el 25 de mayo hasta el 29 de junio.
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Titulo del documento:

Evitamos la palabra contribuyente por ser una palabra que previamente deberiamos
explicar su significado en lectura facil. Y optamos por un titulo que expone de forma
clara que se trata de un calendario con las fechas para pagar unos impuestos y

decimos qué impuestos son.

Diccionario:

Antes de exponer las fechas y plazos para cada impuesto afiadimos un diccionario
con los términos que se van a utilizar en el documento y que requieren de una
explicacion previa para entender mejor el documento.

De esa forma, el lector puede volver a esta seccion a buscar el término que le resulte

confuso en cualquier momento de la lectura.

Introduccion:

Antes de exponer las fechas y plazos de cada impuesto afiadimos una introduccién
para explicar de forma mas amplia qué van a encontrar en el documento.

De esta forma, damos una estructura al contenido para mejorar su comprension.

Analizando el documento recibido hemos decidido darle la siguiente estructura.

- Las retenciones y el IVA los agrupamos en una misma seccion porque se
presentan en las mismas fechas y lo presentan las personas o entidades que

realizan una actividad econémica.

-Los impuestos de Renta y Patrimonio los agrupamos en la misma seccion, porque

se presentan en las mismas fechas y lo presentan las personas fisicas.

Modelos:

Enlazamos el contenido de la introduccion con la seccion Modelos, donde
introducimos todos los links necesarios y una pequefia explicacion de cada Modelo.
Los links correspondientes los repetimos en el interior del documento, cuando

hablamos especificamente de cada impuesto
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El texto que se envia adaptado a Lectura Facil esta validado por personas con
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discapacidad intelectual en el formato que se adjunta, no siendo asi el disefio que

pueda incluirse posteriormente. Por lo tanto, se adjuntan unas pautas y

recomendaciones orientativas que puedan facilitar el trabajo de disefio y

maquetacion del mismo.

A continuacién, se indican algunas pautas y recomendaciones a tener en cuenta:

Redaccién:

* No escribir todo el texto en mayusculas.

« Cada frase tiene que tener sentido en si misma.

* No incluir negritas a no ser que se trata de titulos o palabras dificiles que se

incluiran dentro del propio texto, siguiendo las pautas del documento

entregado.

* Ejemplos para incluir informacién sobre fechas, horas o direcciones:

Formato de fecha: evitar el uso de guiones o barras. Se debe escribir la fecha

completa y el nombre del dia cuando aporte informacion Gtil para la comprension. Se

recomienda escribir la fecha con el siguiente orden, dia, mes y afio. A continuacion,

ponemos algunos ejemplos:

INCORRECTO: 03/01/2022
INCORRECTO: 2022-01-01
CORRECTO: 3 de enero de 2022.
CORRECTO: Lunes 3 de enero de 2022.
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A continuacion, incluimos algunas de las recomendaciones sobre el uso de

elementos de disefio o la maquetacién de los documentos:
Imagenes:
« Usar imagenes que hagan clara referencia al texto. Para seleccionar la mejor

imagen hay que buscar la palabra clave de cada parte del texto que se quiere

ilustrar.

* Laimagen debe ser util, no bonita.
« Siempre que se hable de una misma idea utilizar la misma imagen.
» Las fotografias para referirse a personas y lugares son muy Uutiles.

» Es preferible utilizar imagenes que muestren el comportamiento deseado, en

lugar del incorrecto.

* No colocar textos sobre imagenes. Resta legibilidad al texto y fuerza a la

imagen.
* No saturar la pagina de imagenes.

* No usar fondos de texto, dificultan la legibilidad.
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Maquetacion
O Letra
- Utilizar tamanos de letra grandes.
Se recomienda 14 puntos o 12, como minimo.
- Utilizar tipos de letras sin ‘serifa’ (letras de “palo seco”), como Arial,

Calibri, Verdana.

« Justificar el texto a la izquierda (en bandera). Ayuda a la vista en el paso de

una linea a otra.

« Utilizar margenes amplios.
» Cada linea no debe superar los 60 caracteres, aproximadamente.
« Cada frase no deberia tener mas de 12 palabras.

* Que la pagina ‘respire’
Utilizamos interlineados espaciosos (puede ser 1,5).

» Parrafos
- Cada parrafo no deberia tener mas de 5 lineas.

- No separar parrafos entre paginas.

» Dividir las lineas donde hay una pausa lectora.
o ‘Tienes que esperar porque la tienda

esta llena de gente.’
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Mantener los saltos de linea como estan marcados (se corresponden con las pausas
de respiracion).
* Sies un documento muy largo, se pueden hacer resumenes de cada

apartado o capitulo.

» Es util paginar el documento utilizando el formato ‘pagina1de7,2de 7, ... .
Facilita la lectura ordenada y no saltarse paginas cuando el documento se

presenta en paginas sueltas.

Recomendaciones para el disefio
» Evitar utilizar formatos de maqueta como tripticos, cuadripticos... Resultan
mas complejos a la hora de abrir y las palas en el orden correcto y, por tanto,

hace una correcta lectura.

» Se podra usar el logotipo identificativo de Lectura Facil cuando el documento

se haya hecho de acuerdo a la normativa existente.
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